BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

PENTRU OCUPAREA UNUI POST VACANT DE REGISTRATOR

MEDICAL

TEMATICA
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Bazele informaticii:

a. Componenta generala a unui calculator;

b. Sistemul de operare WINDOWS:
* Autentificare ca utilizator;
¢ Suprafata de lucru Windows;
e (Gestionarea ferestrelor si comenzile meniului de control;
e I'amilia de butoane.

¢. Windows Explorer:
e Lansarea in executie;
¢ Meniurile programelor Windows Explorer si My Computer;
e Copicre, transferare, stergere fisiere.

d. Microsoft Office:

e Trasdturi comune aplicatiilor Office
e. Microsoft Word:
* Lansarea si inchidereea aplicatiei Word;
¢ Ecranul Word;
e Bara de meniuri;
® Bara cu butoane standard, cu butoane de formatare;
e Crearea unui document nou;
e Deschiderea unui document existent;
e Salvarea si imprimarea unui document:
e Introducerea textului;
¢ Modificarea textului;
f. Microsoft Excel:
¢ Crearea de tabele;
e Crearea si utilizarea formulelor de calcul;
e Transferul de informatie intre aplicatiile Excel si Word;
g. Adobe Acrobat Reader:
* Deschiderea unui document de tip PDF;
* Cautarea in documente de tip PDF.
h. Retele de calculatoare:
* Definitie, destinatie;
® Precautii generale privind protectia antivirus.
Drepturile pacientului.
Persoanele asigurate; drepturile si obligatiile asiguratilor.

Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
libera circulatie a acestor date.
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Servicii medicale suportate din Fondul National Unic de asigurari de sinitate:
servicii medicale profilactice; servicii medicale curative; medicamente; materiale
sanitare; dispozitive medicale si alte mijloace terapeutice: servicii medicale de
ingrijiri la domiciliu si alte servicii speciale.

6. Servicii medicale care nu sunt suportate din Fondul National Unic de Asigurari
Sociale de Sanatate.

7. Inregistrarea $1 raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in
regim de spitalizare continuj i spitalizare de zi.

8. Cardul European si Cardul National de asiguriri de sanitate.

9. Precautiunile Standard din Anexa nr. IV la O.M.S. nr.: 1101/2016 privind
aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate
asistentei medicale in unitatile sanitare.

10. Reguli de confirmare clinica si medicald a cazurilor spitalizate in regim de
spitalizare continua.

11. Reguli de confirmare clinici si medicala a cazurilor spitalizate in regim de
spitalizare de zi.

12. Metodologia de evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al
datelor clinice si medicale pentru care se solicita reconfirmarea.

13. Pachetul minimal de servicii si pachetul de servicii de bazi.

14. Capitolul ITI din Legea Arhivelor Nationale. Obligatiile creatorilor si detinétorilor
de documente.

15. Capitolul VI din Legea Arhivelor Nationale. Raspunderi si sanctiuni.

16. Instructiuni privind activitatea de arhivi la creatorii si detinatorii de documente.

BIBLIOGRAFIE

1. Windows XP, Windows 7, Microsoft Office 2010, 2003 — Manuale de utilizare.

2. Legea nr. 46/2003 — drepturile pacientului, Normele de aplicare a legii aprobate
prin O.M.S. nr: 1410/2016.

3. O.M.S. nr.: 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale In unitatile sanitare, Anexa nr.
Iv.

4. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sdndtdtii cu modificarile si
completarile ulterioare (Titlul VII — Spitalele. Capitolul I si II; Titlul VIII —
Asigurdri sociale de sinitate. Capitlul 2 Sectiunea 1 — Persoanele asigurate;
Titlul IX - Cardul european si cardul national de asigurari de sanitate).

S. Ordinul Ministrului Sanatatii publice si al Presedintelui Casei Nationale de
Asigurdri de Sanatate nr.. 1782/576/2006 cu modificirile si completirile
ulterioare, privind inregistrarea si raportarea statistici a pacientilor care primesc
servicii medicale in regim de spitalizare continu si spitalizare de zi.

6.

Legea nr. 677/2010 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal.
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11.
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Ordinul Presedintelui Casei Nationale de Asigurdri de Sinitate nor.
641/30.06.2021 privind aprobarea regulilor de confirmare din punctul de vedere al
datelor clinice si medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim
de spitalizare continua si de zi, precum si a metodologiei de evaluare a cazurilor
neconfirmate din punctul de vedere al datelor clinice si medicale pentru care se
solicita reconfirmarea.

H.G. nr.: 696/2021 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului-cadru
care reglementeaza conditiile acordarii asistentei medicale, a medicamentelor sia
dispozitivelor medicale, tehnologiilor 1 dispozitivelor asistive in cadrul
sistemului de asigurri sociale de sinitate pentru anii 2021-2022.

Legea nr. 16/1996 — Legea arhivelor nationale, *republicati, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Legea nr. 138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale
nr. 16/1996.

Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 — Instructiuni privind activitatea de arhivi

la creatorii §i detindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale.

Fisa postului de registrator medical (anexa).



